完善天津商业大学科技管理系统说明
为了推进数字化校园建设，促进科研管理工作的规范化、科学化，顺利开展科研管理系统的调试工作，请全体科研人员按照说明登录科技管理系统熟悉系统并且修改初始密码、完善个人资料。
· 请各位老师11月10号之前维护好个人信息并且审核个人的相关科研详情，确保系统数据完整、准确。 
· 2014年12月份-寒假前，教师录入2014下半年自己的论文著作，过期未录入，科技处将不予审核认定。 
1、 登录方式说明
1、 方式一：直接输入网址：http://59.67.127.105/KJ/business/login.jsp进入系统。
方式二：科技管理处主页右侧科技管理系统快捷登录。（尚未启用）
方式三：登陆商业大学信息门户-右侧选择科技管理系统直接进入。（尚未启用）
[image: image1.png]RREHUXZHEERRS

TIANJIN UNIVERSITY OF COMMERGCE

NERREE— @8
BRN~E EWHNERS

$5R SRS ¢ 010-SaB58688 §¥ 850/851/852/853
ST | serviceeplugeer. con
EPIRUREE ! 010-58950033

EP VRN : Lishiyuete-plugeer. con

GENER 2 AR

EBFsAD

® 2 OsE O
APE:

T B

RS B T NSRS




2.管理入口平台：类型选择：普通；
用户名：2012年以及之前入职的教师：92012+工号；
        2013年入职的为：92013+工号；
2014年入职的为：92014+工号；新入职尚未分配账号密码的老师联系科技处
密码：工号；
再填写验证码即可完成教师(包括科研秘书)个人身份登陆
3.角色级别分“个人”、“院级”、“校级”级别 
2、 完善个人资料、熟悉系统
1. 首次登录系统，系统会提示修改个人密码和完善个人资料，各位老师可以根据自己的情况修改原始密码。个人资料有些填写不完整的各位老师也自己完善一下。
2. 我的事务显示的是教师个人待处理的事务，如未查看的公告，待修改的项目等。 
3. 我的科研显示老师个人的科研概况。 
4. 我的办公栏目可以查阅科技处发布的消息公告，下载发布的文件，也可以给某个老师发送消息或者接收别的老师的消息，这个模块老师们可以查阅消息。 
5. 我的资料里面包括各位老师个人的基本信息、科研详情、密码修改、登陆日志，这个模块老师只能查看自己的相关信息。
6. 我的项目里面是老师的各类纵向项目
（1） 项目一览下是老师个人从2010-2014年度立项的纵向项目，项目一览下面各位老师可以查看自己的项目信息，请仔细核查。
（2） 项目申报模块老师可以申报纵向项目。暂时计划11月启用系统申报2015年校青年基金，其余各类项目待定。
（3） 项目变更：项目负责人有意向对在研课题内容或其它进行修改。
（4） 项目中检：教师可以提交项目的中期检查的材料。
（5） 项目结项：项目完成，提交结项材料。
项目模块请老师仔细核查是否信息有误，这个模块老师只允许申报时提交材料，不允许个人修改。
7. 我的合同是指老师的横向合同，这块暂时没有全部录入，可以不操作这个模块。
8. 我的经费是指项目和学校财务对接的经费系统，这块尚未集成完毕，所以暂时不操作这个模块。
9. 我的成果模块老师可以查阅自己的成果信息。
（1） 论文成果是2010-2014.6月份的论文（因为是批量导入，所以论文类型都是选择的期刊论文，第一作者及通讯作者都是选择的本校教师），这个模块老师可以自己新增论文，等待科技处审核，审核通过老师就不能再编辑了。如果论文需要进行再编辑，请联系科技处，例如：被更高级别的收录，需要在收录情况里见面再填写收录级别。著作模块的操作和论文类似。论文认领、艺术报告、研究报告（主要是社科类）模块先不操作。
（2） 专利成果包括老师的从2009年至今的发明专利、实用新型、外观设计。这个模块老师们只能查阅自己的专利成果。对于同一项专利成果，既取得实用新型又有发明专利的，在名称后面标注了1。
（3） 软件著作权模块是老师获得的软件著作权。
（4） 标准是指教师参与起草的国家、行业标准。请各位老师仔细核对自己的成果是否有误。
只有论文和著作模块可以老师自己新增。
10. 我的获奖是指教师所获得的06年至今各种科研奖项，也请老师们仔细核对自己的获奖情况。
11. 学术交流模块主要是记录教师参与各项国际国内会议，有去国内外参加学术会议的教师请在这个模块填报相关信息。
12. 科研奖励和科研考核模块暂时还没有集成好。这个模块不需要老师操作，老师只能查阅，有异议的联系科技处。
科研秘书查看的是本学院老师的科研情况，角色切换按钮秘书可以切换是个人身份还是秘书身份，栏目内容和模块与教师个人身份登录相近，有几个模块说明一下：
1. 科研办公模块和教师个人身份相同。
2. 科研队伍包含本学院的教师。
3. 科研平台：含该学院的重点实验室。
4. 纵向、横向项目：本学院教师的各类项目。
5. 纵向横向经费：先不操作等待和财务对接完成。
6. 科研成果：本学院教师的论文、著作、报告等成果明细。以后各位科研秘书可以直接在系统里打印学院教师的论文等相关成果。例如：要统计2013年度学院发表论文情况：首先选择查询-发表/出版时间2013.1.1-2013.12.31，列表列出的就是2013年度学院的论文发表情况，点击导出，导出范围选择所有查询结果，在选择想要导出的字段，点击提交。就可以生成该Excel表格。
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7. 知识产权：本学院教师的专利、软件著作权和标准。
8. 科研获奖：本学院教师所获得各种奖项。
9. 学术交流：学院教师出国学习等信息。
10. 科研奖励及考核模块暂时未集成完毕，可以先不操作。
由于老师们的论文、项目等信息量大，系统也是首次启用，各位老师发现自己的成果有错误的地方，或者对系统使用有任何疑问，都可以发送邮件到tangfutao@tjcu.edu.cn；或者拨打电话26667673 （唐福涛）进行咨询，感谢各位老师的密切配合！
